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Sorumlusu
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isleri Birim
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isleri Birim
Sorumlusu

is Akisi

Personel izin formunun
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Yeterli Mazeret izni var mi?

MAZERET iZiN iSLEMLERI i$ AKIS SURECI SEMASI

Faaliyet

Mazeret izin isleri is akisini
baslat

Akademi k Personelin senelik
izin talebi egitim 6gretime
ara verilen  zamanlarda
(Akademik Takvim) karsilanir.
izine ayrilacak personelin bir
hafta Oncesinden (micbir
sebepler harig) Bolim
Baskani ve Middr tarafindan
s6zIli miracaati alinir ve sozli
olarak izin onayi
personel izin
doldurmak ve
lizere Personel isleri Birimine
muracaat

verilen
formunu
imzalamak

S6zIi onay alindi mi? Yeterli
Mazeret izni var mi? incelenir

ilgili Mevzuat/
Yasa/ Yoénetmelik/
Dokiiman (Vb.)

657 Sayih
Devlet
Memurlari
Kanunu

Akademik ve
idari
Personellerin
izin
Kullanmasina
iliskin Usul ve
Esaslar

657 Sayih
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Kanunu
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idari
Personellerin
izin
Kullanmasina
iliskin Usul ve
Esaslar

657 Sayih
Devlet
Memurlari
Kanunu

Akademik ve
idari
Personellerin
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Kullanmasina
iliskin Usul ve
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657 Sayih
Devlet
Memurlari

Kanunu
Personel

isleri Birim Personele 12N 1 Akademik ve

Sorumlusu kullanamayacagina dair sozli idari

bilgi verilir. Personellerin
izin
Kullanmasina
iliskin Usul ve
Esaslar

Personel

657 Sayil
Devlet
Memurlari
EBYS Uzerinden ‘ Kanunu
Varsa vekalet belirtilerek lzin
Formu hazirlanir ve EBYS || Akademik ve

Yazilmasi iizerinden e-imzaile is akisina || Idari

sunulur. Fersonellerin
Izin
Kullanmasina
iliskin Usul ve
Esaslar

Personel :
I1zinin
Personel
isleri Birim
Sorumlusu

657 Sayih
Devlet
A4 Memurlari
Kanunu

EBYS s istemi Uzerinden
onaylanan izin formu Bolim || Akademik ve

Baskani ve Midiire 1slak imza Idari
ile imzalatihr Personellerin

izin
Kullanmasina
iliskin Usul ve
Esaslar

Personel Islak imzaya sunulmasi
Isleri Birim
Sorumlusu

657 Sayih
Devlet
Memurlari
Kanunu

izine  ayrilacak  personel
Bolim Baskani ise vekalet
Personel yazisini Mudurlige
bildirmeden gorevinden | Akademik ve
Personel Gorevlerini ayrilamaz. idari
Isleri Birim devretmesi Personellerin
Sorumlusu Egitim-6gretim devam ediyor izin
Kullanmasina
iliskin Usul ve
Esaslar

Personel Vekalet EBYS moduliine || 657 Sayili
isleri Birim islenir. ilgili evraklar || Devlet

ise, ders vermek lizere gorevli
oldugu birimlere bildirilir.




Sorumlusu

Personel
isleri Birim
Sorumlusu

Personel
isleri Birim
Sorumlusu

Personel
isleri Birim
Sorumlusu

Personel
isleri Birim
Sorumlusu

izin siiresi bitiminde géreve
basladi mi ?

Goreve
baslamadiginin
bildirilmesi

Goreve baslama yazinin
yazilmasi

Rektorlik EBYS yetkililerine e
-mail atilir.

izin siiresi bitiminde goreve
basladi mi ?

izin formunun ilgili bélimiine
goreve baslamama nedeni
(sthhi izin  vs)
Yiksekokul
onaylatilir.

yazilarak
Sekreteri ne

izin formunun ilgili bélimiine
goreve baslama tarihi yazilir
ve Yiksekokul Sekreterine
onaylatilir.

izin formu Ust vyaziya ek
yapilarak Rektorluk
Makamina (Personel Daire

Memurlari
Kanunu
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Rektorlik
Makamina
(Personel
Daire
Baskanhg)

Personel
isleri Birim
Sorumlusu

Personel
isleri Birim
Sorumlusu

izin formu personelin 6zliik
dosyasina takilmasi

Baskanhgi) gonderilir.

izin formu personelin &zliik
dosyasina takilir.

Mazeret izni is akis siireci son
bulur.
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